Zakladni skola a gymnazium Vitkov, prispévkova organizace

Komenského 754, 749 01 Vitkov
ID DS: nxtmt62, tel.: 556 300 779, e-mail: sekretariat@zsgvitkov.cz, reditel@zsgvitkov.cz

Smérnice o ochrané oznamovatella (Whistleblowing)

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se
zakonem ¢. (bude doplnéno po prijeti prislusného zdkona) o ochrané oznamovatell zavadi
Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zplsoby a pravidla pro
oznamovani protipravniho jednani.
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PlUsobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatelld protipravniho jednani. Vytvari
vnitini oznamovaci systém jako bezpeény postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurditou, je zavazna pro vSechny za-
méstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zplsobem. Smérnice je trva-
le pfistupna vSem zaméstnanclm zplsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dobé provozu skoly na podatelné skoly a také zpisobem umoznujici dalkovy pfistup.
Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pftijimani, spravu a Setfeni
oznameni, véetné postupll pro ochranu osobnich udaji oznamovatell, zavést bezpecné
nastroje pro pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnancu a dalSich osob o moznosti
zabranit protipravnimu jednani.

Zakladni ustanoveni

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené |haté) i te-
lefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Uéely této smérnice rozumi zaméstnani, sa-
mostatna vydélecna cinnost, dobrovolnickd cinnost, odborna praxe, stdz, nebo vykon
prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plInéni, také uchdazeni se o praci nebo ji-
nou obdobnou ¢innost.

TotoZznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou doZadani ze strany organ( Cinnych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zdkonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatienim.

Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které ozna-
movateli muze zplsobit Gjmu.

Odvetnym opatfenim je zejména rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pra-
covniho poméru na dobu uréitou, zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o prove-
deni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti, odvolani z mista vedouciho zaméstnance,
snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfriznani osobniho pfiplatku, diskriminace, pre-


mailto:sekretariat@zsgvitkov.cz
mailto:reditel@zsgvitkov.cz

g)

h)

3

Zakladni skola a gymnazium Vitkov, prispévkova organizace
Komenského 754, 749 01 Vitkov
ID DS: nxtmt62, tel.: 556 300 779, e-mail: sekretariat@zsgvitkov.cz, reditel@zsgvitkov.cz

loZeni nebo prevedeni na jinou praci, pracovni posudek, ostrakizace, neumoznéni odbor-
ného rozvoje, zména rozvrzeni pracovni doby, vyZzadovani lékafského posudku nebo pra-
covnélékarské prohlidky.

Protiprdvnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného Cinu nebo prestup-
ku, dale jednani porusujici pravni predpis upravujici uréité vymezené oblasti (napf. dané
z pfijm0 pravnickych osob, zadavani verejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani
osobnich udajl, Zivotni prostredi, ochrany spotfebitele a dalsi zakonem taxativné vyme-
zené oblasti).

PtisluSnou osobou se rozumi zletila, plné svépravna a bezihonnd osoba zodpovédnad za
pfijimani a posuzovani oznameni. V organizaci je touto ¢innosti povéfena Katefina Brija-
rova (email: sekretariat@zsgvitkov.cz, tel. 556 300 229). TotoZnost prislusné osoby, jeji
e-mailova adresa a telefonni Cislo jsou zverejnény zplUsobem umoZiujicim dalkovy pfi-
stup - na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou na Ufedni desce zverejnény také in-
formace o implementaci problematiky ochrany oznamovatel( (viz pfiloha €. 1).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpecnost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

Zplisob podani oznameni

Oznamovatel mize podat ozndmeni:

a)
b)

e)

f)

vnitfnim oznamovacim systémem, ktery skola zfidila,
prostfednictvim Ministerstva spravedInosti.

Oznameni je mozné podat

pisemné, v listinné podobé predat osobné,

pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporuéenym dopisem, nebo dopisem
s dorucenkou,

pisemné elektronicky do datové schranky nxtmt62,

pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu, k niz
ma pristup pouze prislusna osoba sekretariat@zsgvitkov.cz,

ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfislusSnou osobou si domluvi misto a
termin,

ustné telefonicky, na telefon ¢. 556 300 229 vyhrazeny jen pro tyto ucely.

Pfi podani oznameni ustni formou ma prislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo prepis Ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

U vSech zplsob( podani pfislusna osoba zajisti evidenci zdkonem taxativné stanovenych
udajl: datum pfijeti oznameni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto udaje prislusné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li prislusné osobé jeji totoznost zndma, datum
ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou nebo posouzeni ozndmeni po-
vérenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani udaj vyuZzije for-
mular uvedeny v pfiloze €. 2 této smérnice.
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Prislusna osoba po prijeti oznameni

dodrZuje zakonem predepsany postup a lhaty,

vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnl ode dne, kdy oznameni pfijala,
zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

do 30 dn( posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZitéjSich
pfipadech muze tuto IhGtu prodlouZit o dalSich 30 dn(, nejvyse vSak dvakrat,

osobni ozndmeni osobné musi prislusna osoba pfijmout v pfimérené Ihité, ne delsi 30
dnd,

v pfipadé dlivodného ozndmeni navrhne povinnému subjektu opatieni k naprave,

pokud oznameni posoudi jako neddvodné, bez zbytecného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, poudi jej o pravu podat oznameni u orgdnu verejné moci,

zajistuje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

navrhuje uplatnéni pripadnych postihd,

archivuje ozndmeni po dobu péti let.

Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele

Organizace technickymi a organizacnimi prostredky zajisti, aby se s podanymi ozname-
nimi mohla seznamovat pouze pfislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné treti osobé
informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ic¢el ozndmeni.

Pokud ma pfrislusna osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
orgdnlm verejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt
predem informovan.

Zpracovani osobnich udajli je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a
bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého oznameni mlze byt sankcionovano pokutou do 50 000 K¢.
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Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena Mgr.
Romana Fajmonova, zastupkyné reditele $koly pro 2. stupeii ZS.

Ve Vitkové 14. 3. 2022 Mgr. Miroslav Buéanek, reditel Skoly
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Priloha €. 1 Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o Whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se
zakonem (bude doplnéno po prijeti prislusného zdkona) zavadi Skola jako povinny subjekt
v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jed-
nani.

Skola jako povinny subjekt mda zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto problematiku, kterou
zverejiiuje na své Ufedni desce. Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako souhrn po-
stupd pfi prijimani oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoznosti oznamovatele
a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti (Smérnice
EU) dozvi o porusovani prav Unie, mize podat ozndmeni pisemné (elektronicky i v listinné
podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené Ihaté) i telefonicky.

Kazdda osoba (oznamovatel), kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi
o porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je oprdvnéna podat oznameni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené |hité) i telefo-
nicky. Protiprdvnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného cinu nebo pre-
stupku, dale jednani porusujici pravni predpis upravujici uréité vymezené oblasti (napf. dané
z prijm0 pravnickych osob, zadavani verejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani
osobnich udajl, Zivotni prostredi, ochrany spotiebitele a dalsi zakonem taxativné vymezené
oblasti.

Totoznost oznamovatele je chranénym Udajem, pfislusna osoba je vdzana miéenlivosti.

Pro ozndmeni lze vyuzit formular (rovnéz vyvéseny na uUredni desce), nebo zplisob ozndmeni
Ize dohodnout s pfisluSnou osobou:

Kontaktni Gdaje pfislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:
Telefon: 556 300 229

E-mail: sekretariat@zsgvitkov.cz

Datova schranka: nxtmt62

Adresa: Zakladni Skola a gymnazium Vitkov, p. o.

Komenského 754, 749 01 Vitkov
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Pfiloha €. 2 Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Adresa

E-mail

Telefon

* Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméruje)

* Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

* Text oznameni:



mailto:sekretariat@zsgvitkov.cz
mailto:reditel@zsgvitkov.cz

Zakladni skola a gymnazium Vitkov, prispévkova organizace

Komenského 754, 749 01 Vitkov
ID DS: nxtmt62, tel.: 556 300 779, e-mail: sekretariat@zsgvitkov.cz, reditel@zsgvitkov.cz

* Jsem obéan CR —ano — ne *
* Chci byt zpétné kontaktovan*

* Nechci byt zpétné kontaktovan
Pozn.:

* - takto jsou oznaceny povinné udaje

Listinnd poddni oznacte: ,,Urceno pouze prislusné osobé XY*

Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni: Katefina Brijarova

Telefon: 556 300 229

E-mail: sekretariat@zsgvitkov.cz

Datova schranka: nxtmt62

Adresa: Zakladni skola a gymnazium Vitkov, p. o.

Komenského 754, 749 01 Vitkov
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